
 
 

Die Stadt Marktoberdorf sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Sachbearbeitung im Sachgebiet Buchhaltung (m/w/d) 
 

in Voll- oder Teilzeit. 
 
 

Ihr Aufgabenbereich: 
• Überwachung der rechtzeitigen Erhebung der Einnahmen und rechtzeitigen 

Leistungen der Ausgaben, sowie rechtzeitige Abwicklung der Verwahrgelder 
• Abruf, Verbuchung und Ablage von Kontoauszügen sowie Erstellung der 

Tagesabschlüsse 
• Erstellung von Sammelanordnungen 
• Sollstellung von Friedhofsgebühren 
• Mahnung und Vollstreckung im verantwortlichen Bereich 
• Annahme und Einreichung von Schecks  
• Jahresabschlussarbeiten im verantwortlichen Bereich 
• Vertretung des Sachgebiets 230 Abteilungsleitung Stadtkasse und 232 

Rechnungsverwaltung 
 
Ihr Profil: 
• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten 

(VFA-K, m/w/d) oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung 
• freundliches und sicheres Auftreten im Umgang mit Bürgern 
• Teamfähigkeit, sowie eine selbständige, eigenverantwortliche und strukturierte 

Arbeitsweise  
• ein gutes Zahlenverständnis 
• Zuverlässigkeit, Vertrauenswürdigkeit, Integrität und Sorgfalt aufgrund von 

sensiblen Daten und finanzieller Verantwortung 
 
Unser Angebot: 
• Unbefristetes Arbeitsverhältnis 
• Flexible Arbeitsformen und -zeiten (z.B. Gleitzeit, Mobiles Arbeiten) 
• 31 Urlaubstage pro Kalenderjahr 
• Persönliche Weiterentwicklungsmöglichkeiten 
• Vielseitige, eigenverantwortliche Tätigkeit in einem engagierten Team 
• Vergütung (je nach Berufsabschluss und Erfahrung bis zu EG 8) und 

Sozialleistungen nach TVöD 
• Zahlung einer Jahressonderzahlung und eines Leistungsentgelts 
• Gewährung einer betrieblichen Altersvorsorge (Zusatzversorgung) 
• Benefits wie Jobrad oder Firmenfitnessprogramm 

 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Wenn Sie Interesse haben, senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bitte 
bis spätestens 22.11.2026 an die Personalverwaltung der Stadt Marktoberdorf, 
Postfach 1353, 87611 Marktoberdorf oder digital unter 
www.marktoberdorf.de/karriere oder per Mail an bewerbung@marktoberdorf.de.  
 
Weitere Informationen erteilt Ihnen gerne Herr Rehm, Leiter der Finanzverwaltung 
(Tel. 08342/4008-89). 
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